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Desde un navegador, ingresar a la página web de la Facultad de Ingeniería (www.ing.una.py) 

y en el panel de Sistemas de la FIUNA seleccione       Sistema de Gestión del Docente. 

 

 

 

En el Menú de Acceso debe ingresar el usuario (Nro. de CI) y la contraseña, proveída por la 

Dirección de Tecnología de la Información (DTI) e indicar la Filial a la que pertenece (San 

Lorenzo - Ayolas). 
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 CARGA DE PLANILLAS DE PARCIALES: 

Para cargar las Planillas de Evaluación, debe dirigirse a Datos de Cátedra        Planillas de 

proceso       Planillas de Parciales. 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

Seleccione la asignatura, se posiciona sobre la planilla que desea cargar (1P o 2P) y doble clic 

sobre el botón            
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Confirme el mensaje para generar la planilla con lista de los alumnos inscriptos a la asignatura. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingrese el puntaje obtenido y una vez finalizada la carga, pulsar el botón       EXPORTAR A PDF 
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El documento es generado en formato PDF, puede ser descargado o impreso directamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para cargar la planilla de Trabajos Prácticos/Talleres/Otros, seleccione la asignatura y doble clic 

sobre el botón            
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Indique la calificación que tendrá cada actividad. Pulsar el botón       Guardar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingrese el puntaje obtenido y una vez finalizada la carga, pulsar el botón       EXPORTAR A PDF 
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El documento es generado en formato PDF, puede ser descargado o impreso directamente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para visualizar la Planilla General de Evaluaciones Parciales seleccione la asignatura y doble clic 

sobre el botón            
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Los puntajes obtenidos en los exámenes parciales, trabajos prácticos, asistencia, etc.; indican si 

el alumno tiene derecho a firma. Pulsar el botón       EXPORTAR A PDF para imprimir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El documento es generado en formato PDF, puede ser descargado o impreso directamente.  
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 CARGA DE PLANILLAS DE FINALES: 

Para cargar la planilla de Exámenes Finales, debe dirigirse a Datos de Cátedra       Planillas 

de Finales       Exámenes finales.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la asignatura a cargar y pulsar el botón  
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Para generar la lista de alumnos, seleccione el acta del Tipo de Examen (1F-2F) y pulsar el 

botón       Ver Alumnos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la columna Puntaje Final debe ingresar el puntaje obtenido por el alumno en el examen 

final y una vez finalizada la carga, pulsar el botón       Guardar Notas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observación: El sistema calculara automáticamente la nota final de acuerdo a los puntajes de 

Promedio de parciales + Puntaje final. 
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Para descargar la lista de inscriptos, seleccione el acta y pulsar el botón      Descargar Inscriptos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El archivo descargado se encuentra en la carpeta Descargas del equipo y clic sobre el 

documento para visualizar la planilla. 
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El documento es una planilla Excel con la lista de los inscriptos a examen final o recuperatorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para visualizar el acta preliminar, seleccione el acta y pulsar el botón       Acta preliminar 
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El documento es generado en formato PDF, puede ser descargado o impreso directamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para cargar el puntaje de los alumnos en una planilla Excel, tiene la opción de seleccionar el 

acta y pulsar el botón       Descargar Acta 
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Ingrese el puntaje de los alumnos en la columna Puntaje, al finalizar la carga debe guardar el 

archivo con el mismo nombre con que fue descargado y no debe ser modificado para evitar 

inconvenientes al momento de levantar el acta al sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para subir la planilla de los puntajes, debe seleccionar el acta y pulsar el botón       Cargar Acta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La nota final es calculada 

automáticamente por una función 

previamente definida entre PP+PF. 
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Seleccione el archivo y pulsar el botón      Abrir para levantar la planilla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verificado el acta y sin más modificaciones, pulsar el botón       Acta definitiva para imprimir. 
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En el mensaje de confirmación, pulsar el botón       Aceptar para finalizar el proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El documento es generado en formato PDF, puede ser descargado o impreso directamente. 

Ejemplo del modelo de Acta DE Examen Final. 
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INDICACIONES DEL USO DE CADA BOTÓN 

 

 

 

 

 

- Botón para Importar inscriptos del acta seleccionada y carga los 

puntajes. 

 

 

- Botón para Descargar inscriptos en un archivo Excel. 

 

 

- Botón para Imprimir Vista previa del acta. 

 

  

 

- Botón para Imprimir el acta definitiva. 

 

 

 

- Botón para realizar la reapertura del acta y modificar la planilla de 

puntajes. 

 

 

- Botón para descargar el acta en formato Excel y cargar los puntajes de 

los alumnos. 

 

 

 

- Botón para levantar la planilla del acta con los puntajes del examen 

final. 

 

 



 Sistema de Gestión del Docente – Guía para la Carga de Planillas de Evaluación 17 

Para cargar la planilla de Examen Recuperatorio, debe dirigirse a Datos de Cátedra       Planillas 

de Finales       Exámenes recuperatorios.  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la asignatura y el Tipo de Examen (1RF – 2RF) para generar la lista de alumnos y 

cargar los puntajes.  
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Complete el listado con los puntajes y una vez finalizada la carga, pulsar el botón      EXPORTAR 

A PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observación: el botón       Solicitar Reapertura está habilitado para volver a editar la planilla. 

 

 

El documento es generado en formato PDF, puede ser descargado o impreso directamente. 
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